VERGABELEITFADEN

fur Programmestellen und Projekttrager in EU-Struktu rfondsprogrammen

ANHANG:

Mustervorlagen

4. Auflage, Janner 2014



Hinwels:

Es wurde davon Abstand genommen, Muster fir Aussmhngsunterlagen zur Verfigung zu
stellen, weil diese je nach Art und Umfang des mages sehr unterschiedlich aussehen
kénnen (der Inhalt der Ausschreibungsunterlageninis§g 78 ff BVergG geregelt). Fir
Auftragsvergaben, die eine Bekanntmachung bzw. bEitamg komplexerer
Ausschreibungsunterlagen bedingen, ist ohnehinBdiziehung eines Rechtsexperten zu
empfehlen.

Fur einzelne, einfachere Vergabeschritte werdeRalgenden Muster zur Verfugung gestellt,
um den Auftraggebern in EU-Strukturfondsprojektend u-programmen die Arbeit zu
erleichtern. Zur leichteren Handhabung ist im Néssnden aufgelistet, welche Muster fur
das jeweilige Vergabeverfahren verfugbar sind.

» Offenes Verfahren:

o Verzeichnis der eingelangten Angebote (Muster 1)
Niederschrift tiber die Offnung der Angebote (Muger
Niederschrift iber die Eignungsprufung (Muster 3)
Bewertungsbogen Angebote (Muster 4)
Zuschlagsentscheidung positiv und negativ (Musfer 5
Zuschlagserteilung (Muster 6)

Vergabevermerk (Muster 7)

O 0O O0OO0OO0Oo

* Nicht Offenes Verfahren:
o Nicht Offenes Verfahren mit vorheriger Bekanntmawaiu
Phase 1:
o Verzeichnis der eingelangten Teilnahmeantrage (&8t
o Niederschrift Gber die Eignungsprufung (Muster 3)
o0 Bewertungsbogen Teilnahmeantrage (Muster 9)
o Schreiben Bewerberauswahl positiv und negativ (BtubkD)
Phase 2:
Verzeichnis der eingelangten Angebote (Muster 1)
Niederschrift iber die Offnung der Angebote (Mugter
Niederschrift Gber die Eignungsprufung (Muster 3)
Bewertungsbogen Angebote (Muster 4)
Zuschlagsentscheidung positiv und negativ (Muster 5
Zuschlagserteilung (Muster 6)
Vergabevermerk (Muster 7)

o

O 0O O0OO0OO0Oo

o Nicht Offenes Verfahren ohne vorherige Bekanntmaghu
Verzeichnis der eingelangten Angebote (Muster 1)
Niederschrift tiber die Offnung der Angebote (Mugter
Bewertungsbogen Angebote (Muster 4)
Zuschlagsentscheidung positiv und negativ (Muster 5
Zuschlagserteilung (Muster 6)

Vergabevermerk (Muster 7)

O 0O O0OO0OO0Oo



» Verhandlungsverfahren:

o Verhandlungsverfahren mit vorheriger Bekanntmachung
Phase 1:

0]
(0]
0]
(0]

Verzeichnis der eingelangten Teilnahmeantrage (&u&t
Niederschrift Gber die Eignungsprufung (Muster 3)
Bewertungsbogen Teilnahmeantrage (Muster 9)
Schreiben Bewerberauswahl positiv und negativ (Btukd)

Phase 2:

o

O 0O O0OO0Oo

Verzeichnis der eingelangten Angebote (Muster 1)
Niederschrift Verhandlungsgesprach (Muster 11)
Bewertungsbogen Angebote (Muster 4)
Zuschlagsentscheidung positiv und negativ (Muster 5
Zuschlagserteilung (Muster 6)

Vergabevermerk (Muster 7)

o Verhandlungsverfahren ohne vorherige Bekanntmachung

O 0O O0OO0OO0O0Oo

Verzeichnis der eingelangten Angebote (Muster 1)
Niederschrift Gber die Eignungsprufung (Muster 3)
Niederschrift Uber das Verhandlungsgesprach (Mustgr
Bewertungsbogen Angebote (Muster 4)
Zuschlagsentscheidung positiv und negativ (Musker 5
Zuschlagserteilung (Muster 6)

Vergabevermerk (Muster 7)

» Direktvergabe:

(0]

(0]

(0]

Einladung zur Abgabe eines Angebotes bzw. eineennivdlichen
Preisauskunft (Muster 12)

Offentliche Bekanntmachung und Einladung zur Abgeiber
unverbindlichen Preisauskunft (Muster 13)

Vermerk Uber eine Direktvergabe (Muster 14)

» Direktvergabe mit vorheriger Bekanntmachung:

(0]

Vermerk Uber eine Direktvergabe mit vorheriger Bekenachung (Muster
15)



Muster 1
Verzeichnis der eingelangten Angebote

Hinweise zur Anwendung:

Gemal § 117 Abs 1 BVergG 2006 hat die Stelle, bedte Angebote einzureichen
sind, alle Angebote in der Reihenfolge ihres Eigkars in ein Verzeichnis
einzutragen.

Im Dokument sind Angaben zum Vergabeverfahren wmd Yerfasser des
Dokumentes zu machen.

Bei Bedarf ist die Liste entsprechend zu erweitern.

Das Dokument ist gemeinsam mit den anderen Untmlagr Auftragsvergabe
aufzubewahren.

Datum und Uhrzeit des Einlangens eines Angebotesasich auf dem Umschlag zu
vermerken.

Kursiv und in Klammer gehaltene Hinweistexte smdébschen.

Das Dokument ist vor Bietereinsicht zu schitzen.



Vertraulich — vor Bietereinsicht schiitzen!

Verzeichnis der eingelangten Angebote

Ausschreibungsgegenstand:
(Bezeichnung der zu vergebenden Leistung)

Vergebende Stelle:
(Bezeichnung der Organisation/Dienststelle, die Aaftrag vergibt)

Bearbeiter:
(Name des Bearbeiters)

Folgende Angebote sind im oben genannten Vergatadwen eingelangt:

Nr. | Datum und Uhrzeit der Bieter Kommentar Name des
Entgegennahme Ubernehmers

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12
(Ort), (Datum)

Unterschrift des Bearbeiters




Muster 2
Niederschrift Gber die Offnung der Angebote

Hinweise zur Anwendung:

Gemal § 118 Abs 1 BVergG 2006 sind im offenen amdicht offenen Verfahren die
Angebote am festgesetzten Ort und zur festgesezaitisowie, ausgenommen in
begriindeten Ausnahmeféllen, unmittelbar nach AldanfAngebotsfrist zu 6ffnen.
Die Offnung hat durch eine Kommission zu erfolggie, aus mindestens zwei
sachkundigen Vertretern des Auftraggebers bedbeaBieter sind grundsatzlich
berechtigt, an der Offnung teilzunehmen.

Im Dokument sind Angaben zum Vergabeverfahren wmd Yerfasser des
Dokumentes zu machen.

Bei Bedarf sind die Beilagen zu erweitern.

Verspatet eingelangte Angebote sind nicht zu 6fimsh als verspatet zu
kennzeichnen.

Die gedffneten Angebote sind in der Reihenfolge sve ins Eingangsverzeichnis
eingetragen wurden, mit fortlaufender Nummer ziseben.

Alle bei der Offnung des Angebotes vorliegenderi€Tgind wahrend der
Angebots6ffnung von der Kommission so eindeutigcgnnzeichnen, z.B. so zu
lochen, dass ein nachtragliches Auswechseln fdbestevare.

Aus den Angeboten — auch Alternativ- und Abandesangeboten — sind bestimmte
Angaben vorzulesen (siehe dazu § 118 Abs 5 BVefi®und in der Niederschrift
festzuhalten: Name und Geschaftssitz des Bietersa®@tpreis oder Angebotspreis
mit Angabe des Ausmalies allfalliger Nachlasse unddhlage, wesentliche
Erklarungen der Bieter und sonstige im Hinblick anflere Zuschlagskriterien als
dem Preis relevante in Zahlen ausgedrickte Biegeksan, deren sofortige Verlesung
maoglich und zumutbar ist und in den Ausschreibungmilagen angekindigt wurde.
Die Niederschrift ist von den Mitgliedern der Konssion zu unterzeichnen.

Das Dokument ist gemeinsam mit den anderen Untamlagr Auftragsvergabe
aufzubewahren.

Kursiv und in Klammer gehaltene Hinweistexte sumdébschen.



Niederschrift iber die Offnung der Angebote

Ausschreibungsgegenstand: (Bezeichnung der zu vergebenden Leistung)
Verfahrensart: (Bezeichnung der gewahlten Art des Vergabeverfaliren

Ort und Datum: (Angabe von Ort und Datum der Angebotsoffnung)

Beginn und Ende der Angebotsoffnung: Uhr bis Uh(Angabe von Beginn
und Ende)

Auftraggeber: (Bezeichnung der den Auftrag vergebenden

Organisation/Dienststelle)

Beilagen Eingangsverzeichnis der Angebote
Anwesenheitsliste



Bieter: Lfd.-Nr.
Adresse:

Angaben zum Angebot ja/nein Kommentar
rechtzeitig

verschlossen

unterfertigt

alle verlangten Bestandteile vorhanden

Anzahl der Angebotsteile

Gesamtpreis (exkl. USt)

Wesentliche Erklarungen / Vorbehalte /
Offensichtliche Angebotsmangel




Anwesenheitsliste
Angebotsoffnung

Bieter:

Bieter Vertreter Unterschrift

Kommissionsmitglieder:

Name Unterschrift




Muster 3
Niederschrift Gber die Eignungsprufung

Hinweise zur Anwendung:

Gemal § 19 Abs 1 BVergG 2006 darf die Vergabe \astungen nur an befugte,
leistungsfahige und zuverlassige Unternehmer ezfol®ies ist vom Auftraggeber zu
prufen.

Siehe § 69 BVergG 2006 fur den jeweiligen Zeitpyzktdem die Eignung in den
einzelnen Vergabeverfahren vorzuliegen bzw. gepuiliverden hat.

Siehe § 70 ff zur Frage, welche Nachweise verlamgt beigebracht werden kdnnen.
Im nachfolgenden Muster sind samtliche Nachweiggfirnrt, die laut BVergG 2006
eingefordert werden kénnen. Je nachdem, welchew&sh im vorliegenden Fall
tatsachlich eingefordert werden, ist in der Spaleglangt” ja oder nein einzutragen.
Im Dokument sind Angaben zum Vergabeverfahren wmd Yerfasser des
Dokumentes zu machen.

Die Unternehmensbezeichnung ist vollstandig, dést vekl. Adresse auszufillen, um
eine eindeutige Identifikation (z.B. bei Zweigniddssungen) zu ermdglichen.

Im Kommentarbereich ist ggf. auf die Grinde fur Bieforderungen von Nachweisen
gemal der Regelung des § 70 Abs. 3 BVergG 200&Wweizen.

Fir jedes Unternehmen (in der Mustervorlage aushN" abgekurzt), das am
Vergabeverfahren teilnimmt, ist eine eigene Ubétsamzulegen.

Die Mitwirkung Dritter ist entsprechend zu dokumergn.

Die Unterschrift bestétigt die Richtigkeit der Aga; die Angabe eines Datums zur
Bestéatigung des Informationsstandes wird empfohlen.

Das Dokument ist gemeinsam mit den anderen Untamlagr Auftragsvergabe
aufzubewahren.

Kursiv und in Klammer gehaltene Hinweistexte smdbschen.

Bei den grau hinterlegten Textteilen ist das jesvBliichtzutreffende zu lI6schen.
ANKO = Auftragnehmerkataster Osterreich

UN = Unternehmer



Niederschrift Gber die Eignungsprifung

Ausschreibungsgegenstand:
(Bezeichnung der zu vergebenden Leistung)

Vergebende Stelle:
(Bezeichnung der Organisation/Dienststelle, die Aaftrag vergibt)

Bearbeiter:
(Name des Bearbeiters)

Im Zuge des oben genannten Vergabeverfahrens wiigderfullung folgender
Eignungskriterien (Mindestkriterien) geprift:

* Befugnis

* Dberufliche Zuverlassigkeit

» finanzielle und wirtschaftliche Leistungsfahigkeit

» technische Leistungsfahigkeit



Name des Unternehmens:

Bezeichnung des Unternehmens)
Adresse des Unternehmens:

(Adresse des Unternehmens)

Eignungshachweise/geforderte Unterlagen

Nachweise der Befugnis und beruflichen Zuverlasstgk verlangt | Eigener-| ANKO | Vorlage

(abschlieRend): klarung

— Auszug aus Berufs- oder Handelsregister (z.B. Fibneh,| Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein
Gewerberegister)

— Auszug aus Strafregister Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein

— Bescheinigung tUber Nichtvorliegen von Konkurs, Aeidy | Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein
oder Liquidation

— Kontoauszug der zustandigen Sozialversicherungsaoster| Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein
Ruckstandsbescheinigung nach der BAO

— Antrag gemal § 20 Abs. 1 BVergG (Anerkennung gdeJa/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein
Gleichhaltungsverfahren) bzw. Bescheid

— Auskunft Verwaltungsstrafevidenz gemaf § 28b Aus(B& | eingeholt
Bietern, die fiir Zuschlagserteilung in Betracht koem) /nicht

eingeholt

Nachweise der finanziellen und wirtschaftlichen

Leistungsfahigkeit (nicht abschlieend, dh. beibaiit):

— Bankerklarung Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein

— Nachweis einer Berufshaftpflichtversicherung Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein

— Bilanzen oder Bilanzausziige Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein

— Erklarung Uber solidarische Haftung von SubUN,sfatur| Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein
Substitution notwendig

— Erklarung Uber Gesamtumsatz Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein

— Angaben Uber Anzahl der Beschaftigten Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein

— Angaben tUber Unternehmensbeteiligungen Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein

— Angaben Uber Kapitalausstattung, Anlagevermogelda/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein
Grundbesitz

Nachweise der technischen Leistungsféhigkeit (dleftdnd): Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein

Bau-, Liefer- und Dienstleistungen: Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein

— Liste entsprechender Lieferungen und Leistungen Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein

— Beschreibung der technischen Ausriistung, Ausstttun Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein

— MaBBnahmen des Unternehmers zur QualitatssichequrJa/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein
Untersuchungs- und Forschungsmdglichkeiten des UN

— Angaben zu technischen Fachkréafte Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein

Bau- und Dienstleistungen: Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein

— Ausbildungsnachweise und Bescheinigungen Uber | dJa/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein
berufliche Befahigung

— Angabe der Umweltmanagementmal3inahmen, die |UJa/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein
anwenden will

— Erklarung uber Mittel der Beschaftigten und Anzaltdr| Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein
Fuhrungskréfte der letzten 3 Jahre

Lieferleistungen: Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein

— Muster, Beschreibungen u. Fotografien der Liefeaung Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein

— Bescheinigungen fir Qualitdtskontrolle Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein

— Kontrolle tber Produktionskapazitaten Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein

— Bescheinigung, dass UN die erforderliche Befahigunda/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein
Fachkunde und Erfahrung besitzt

Dienstleistungen:

— Kontrolle tiber technische Leistungsfahigkeit Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein

— Angabe, welche Teile als Subauftrage beabsichtigt s Ja/Nein | Ja/Nein | Ja/Nein| Ja/Nein




Kommentare:
, und zwar aus folgendem Grund:

Mitwirkung von Dritten an der Vorbereitung einer Au sschreibung (8 78 Abs 8 BVergG
2006):

Bei der Vorbereitung der Ausschreibung erfolgtenkdvlitarbeit von Dritten.
oder
Folgende Unternehmen waren bei der Vorbereitung Algsschreibung in angefiihrtem

Umfang beteiligt:

(Ort), (Datum)

Unterschrift des Bearbeiters



Muster 4
Bewertungsbogen Angebote

Hinweise zur Anwendung:

Wenn das Bestbieterprinzip zur Anwendung kommg gimr Bestimmung des
technisch und wirtschaftlich ginstigsten Angebstagenannte "Zuschlagskriterien”
heranzuziehen.

Die Zuschlagskriterien sollen nicht-diskriminieresgin und mit dem
Auftragsgegenstand zusammenhangen. Als Zuschlégsm kommen etwa
Qualitat, Preis, Umwelteigenschaften, Kundendienst technische Hilfe oder zur
Abwicklung des Auftrages eingesetztes Personakina@ht.

Es hangt vom jeweiligen konkreten Auftrag ab, welZuschlagskriterien als am
besten geeignet erscheinen. Die im vorliegendertédiasmgefihrten
Zuschlagskriterien sowie die Vorschlage zu deretetgfiederung und Bewertung
dienen nur der Veranschaulichung und sind niclyeatlein anwendbar.

Es ist ein klares nachvollziehbares Bewertungsthesfaanzuwenden.

Im Dokument sind Angaben zum Vergabeverfahren wmd Yerfasser des
Dokumentes zu machen.

Bei Bedarf ist die Liste entsprechend zu erweitern.

Das Dokument ist gemeinsam mit den anderen Untamlagr Auftragsvergabe
aufzubewahren.

Kursiv und in Klammer gehaltene Hinweistexte smdébschen.



Bewertung der Angebote

Ausschreibungsgegenstand:
(Bezeichnung der zu vergebenden Leistung)

Vergebende Stelle:
(Bezeichnung der Organisation/Dienststelle, die Aaftrag vergibt)

Bearbeiter bzw. Mitglieder der Bewertungskommission
(Name des Bearbeiters bzw. der Mitglieder der Baymgiskommission)

Ort und Datum: (Angabe von Ort und Datum der Bewertung)

Bieter:
(Bezeichnung des Unternehmens)

Erreichte Punkteanzabhl: (Ergebnis der Bewertung)
Zuschlagskriterium Beschreibung Punkte Kommentar
(Bezeichnung des (Spezifizierung des Kriteriums und der zur (Anzahl der | (Angabe der Grinde, warum man zu dieser
Zuschlagskriteriums, z.BAnwendung kommenden Bewertung, z.B. erreichten Bewertung gelangt ist)
vorgeschlagene Untergliederung des Kriteriums "vorgeschlagenePunkte fur
Herangehensweise an | Herangehensweise an die Auftragsabwicklung” |idieses
die Auftragsabwicklung) die Kriterien "Plausibilitdt des geplanten Kriterium)

Ressourcen-Einsatzes" und "Mafl3nahmen zur
Sicherstellung der Qualitat der Leistungen auch
Fall von Personalwechseln", wobei fur jedes die

im
ser

Subkriterien 0-5 Punkte vergeben werden)*




(Bezeichnung des
Zuschlagskriteriums, z.H
Preis)

(Spezifizierung des Zuschlagskriteriums und der(Anzahl der
B.daflr vorgesehenen Bewertung, z.B. 25 Punktediieichten
den Bieter mit dem niedrigsten Preis und PunktePunkte fur

(Angabe der Griinde, warum man zu dieser
Bewertung gelangt ist)

fur die anderen Bieter nach folgender Formel: |dieses
P =PJ/PB x 25 Kriterium)
PJ= Preis des jeweiligen Bieters
PB = Preis des Bieters mit dem niedrigsten
Angebotspreis*
(Bezeichnung des (Spezifizierung des Zuschlagskriteriums und def (Anzahl der | (Angabe der Grinde, warum man zu dieser
Zuschlagskriteriums, z.Bdaftr vorgesehenen Bewertung, z.B. erreichten Bewertung gelangt ist)
Qualitat des eingesetztetntergliederung des Kriteriums "Qualitat des | Punkte fir
Personals) eingesetzten Personals” in die Kriterien dieses
"Ausbildung”, "auftragsrelevante BerufserfahrungKriterium)
"Durchfihrung von auftragsrelevanten
Tatigkeiten”, wobei z.B. 1 Punkt fir die Erfullung
des in der Ausschreibungsunterlage genannten
Mindestkriteriums (etwa Abschluss eines relevanten

Studiums oder mindestens 3 Jahre Erfahrung m
auftragsrelevanten Tatigkeiten), 2 Punkte bei
Uberfiillung des Mindestkriteriums, 0 Punkte bei
Nichterfullung vergeben werden oder etwa 2
Punkte fur jede auftragsrelevante Tatigkeit mit

einer Deckelung von maximal 4 Punkten)*

it

*) HINWEIS: Die hier dargestellten Zuschlagskritarieinschliel3lich der Vorschlage fir deren Speeifimg und Bewertung dienen nur der
Veranschaulichung und sind nicht allgemein fur jpdabsichtigte Auftragsvergabe anwendbar.




Muster 5
Zuschlagsentscheidung (positiv und negativ)

Hinweise zur Anwendung:

Nach Abschluss der Bewertung der Angebote sinditer tber die
Zuschlagsentscheidung zu informieren.

Dabei handelt es sich um eine Wissenserklarung/usehlagserteilung darf erst nach
Ablauf der Stillhaltefrist erfolgen.

In der Zuschlagsentscheidung sind das Ende dénedtifrist, die Grinde fur die
Ablehnung des Angebotes, die Vergabesumme sowi€atieile und Merkmale des
erfolgreichen Angebotes anzufuhren.

Die nachfolgenden Textbausteine sind auf das Bajg§r des Auftraggebers zu
Ubertragen, dieser Brief entsprechend auszufornealiend zu unterzeichnen.

Kursiv und in Klammer gehaltene Hinweistexte smd¢bschen.



Textbaustein Zuschlagsentscheidung positiv

Sehr geehrte Frau/Sehr geehrter Herr  (Name des Vertreters des Bieters),

vielen Dank fur Ihr Angebot im oben angefiuhrten §édyeverfahren. Hiermit méchten wir Sie
darUber informieren, dass der Zuschlag lhrem Uetemen erteilt werden soll. lhre
Mitbewerber wurden Uber die beabsichtigte Auftraigsieing an Ihr Unternehmen informiert
und haben wahrend der Stillhaltefrist, die am  (Angabe des Datush um 24 Uhr endet,
die Moglichkeit, ein Rechtsmittel gegen diese Zilsgsentscheidung zu erheben.

Wir werden uns nach Ablauf der Stillhaltefrist bam. Fall der Erhebung eines Rechtsmittels
wieder an Sie wenden.

Mit freundlichen GriiRen

Textbaustein Zuschlagsentscheidung negativ

Sehr geehrte Frau/Sehr geehrter Herr  (Name des Vertreters des Bieters),

vielen Dank fur Ihr Angebot im oben angefuhrten gédyeverfahren. Hiermit mdchten wir Sie
dartber informieren, dass der Zuschlag an (Bezeichnung des Unternehmens, dem der
Zuschlag erteilt werden sokrteilt werden soll.

Weiters teilen wir gemaf 8 131 Abs 1 BVergG 200gdndes mit:

Die Stillhaltefrist endet am AfQgabe des Datush um 24 Uhr.

Die Vergabesumme betragt Eufm@abe des Preises des erfolgreichen Bieters mit
getrennter Ausweisung der Umsatzstguer

Ihr Angebot wurde abgelehnt, weil das erfolgreiéimgebot auf Grund folgender Merkmale
bzw. Vorteile entsprechend den festgelegten Zugsktéerien besser bewertet wurde:
(Angabe der Grinde).

Wir bedanken uns fir lhr Interesse am gegenstdmetiiéduftrag.

Mit freundlichen Grif3en



Muster 6
Zuschlagserteilung

Hinweise zur Anwendung:

Nach Ablauf der Stillhaltefrist darf der Zuschlatedt werden.

Die nachfolgenden Textbausteine sind auf das Bajg§r des Auftraggebers zu
Ubertragen, dieser Brief entsprechend auszufornealiend zu unterzeichnen.

Kursiv und in Klammer gehaltene Hinweistexte smd¢bschen.

Grau hinterlegte Textteile sind bei Nichtzutrefianldschen (Anmerkung: bei
kleineren Auftragen wird mit der Zuschlagserteilwas Auslangen gefunden werden
kénnen, bei komplexeren Auftragen wird ein umfadseer Vertrag abzuschliel3en
sein, dessen Eckpunkte bereits in den Ausschresumerlagen enthalten sein sollen
und der mit dem Auftragnehmer nach Zuschlagsertgiabzustimmen ist).



Textbaustein Zuschlagserteilung

Sehr geehrte Frau/Sehr geehrter Herr  (Name des Vertreters des Bieters),

hiermit erteilt Ihnen (Bezeichnung des Auftraggebers, z.B. das LandnXépen
genannten Vergabeverfahren den Zuschlag und niramitdias von lhnen abgegebene
Angebot an.

In der Beilage wird Ihnen der Entwurf des abzusfidnden Vertrages zur Durchsicht
ubermittelt.

Mit freundlichen Grif3en



Muster 7
Vergabevermerk

Hinweise zur Anwendung:

Gemal § 136 Abs 1 BVergG 2006 hat der Auftraggéber jeden vergebenen Auftrag
einen Vergabevermerk zu erstellen, der bestimmtelbitangaben zu enthalten hat.
Gemal 8§ 136 Abs 3 BVergG 2006 kann von der Ersiglaines Vergabevermerkes
bei Vergabeverfahren im Unterschwellenbereich Alsgenommen werden, sofern
die Mindestangaben aus dem Vergabeakt ersichiinch s

ACHTUNG: Ungeachtet des Vergaberechts wird in demstan EU-
Strukturfondsprogrammen ausnahmslos eine detédli2okumentation erfolgter
Auftragsvergaben verlangt. Einige Programme fordérerdies den Nachweis der
Preisangemessenheit ein. Das vorliegende Mustennhdaher die
Preisangemessenheitsprifung auf. Es wird empfoktdrgn vor Auftragsvergabe Art
und Umfang der geforderten Dokumentation mit dedEtstelle/FLC-Stelle
abzuklaren (etwa unter Heranziehung des vorliegeMigsters).

Der Vergabevermerk ist gemeinsam mit den anderearldgen zur Auftragsvergabe
aufzubewahren.

Grau hinterlegte Textteile sind bei Nichtzutrefanléschen.

Kursiv und in Klammer gehaltene Hinweistexte simd¢bschen.



Ausschreibungsgegenstand:
(Bezeichnung der zu vergebenden Leistung)

Name und Anschrift des Auftraggebers:

Gegenstand und Wert des Auftrages:
(Bezeichnung der bezogenen Leistung und Angab&ufgagswertes mit separater
Ausweisung der USt)

berlicksichtigte Bewerber oder Bieter und die Grunddur ihre Auswahl:
(Namen des Bewerbers/Bieters)  (Grunde fir die Auswahl)

ausgeschlossene Bewerber oder Bieter und die Gruné@ ihre Ablehnung:
(Namen des Bewerbers/Bieters)  (Grunde fur die Ablehnung)

ausgeschiedene Angebote (Name der Bieter, Bezeichguler Angebote) und Grunde fur
das Ausscheiden:

Angebot vom (Datum des Angebotegdn (Name des Bietersirinde fur das
Ausscheiden: (Angabe der Grinde)

erfolgreicher Bieter und Grunde fir die Auswahl desAngebotes sowie - falls bekannt -
Anteil, den der erfolgreiche Bieter an Dritte weitezugeben beabsichtigt:

Angebot vom (Datum des Angebotegpn (Name des Bietersiriinde fir die
Auswabhl: (Angabe der GrindeAusmal’ der Weitergabe an Dritte: (Angaben
zum Anteil)

Begrindung gemalf3 88 36 und 42 BVergG 2006 fir dieuichfihrung eines
Verhandlungsverfahrens:

Begriindung, weshalb bei einem nicht offenen Verfalen mit vorheriger
Bekanntmachung die Anzahl der eingeladenen Unterneher unter funf liegt (8 103 Abs.
6 BVergG 2006):

gegebenenfalls Griinde fir eine Verkirzung der Angeditsfrist von 22 Tagen beim nicht
offenen und offenen Verfahren (§ 61 BVergG 2006):

die fur die Durchfihrung eines nicht offenen Verfalrens ohne Bekanntmachung im
Unterschwellenbereich maf3geblichen Grinde (8 42 Aldsund 2 BVergG 2006):

Eignungsprifung:
(Verweis auf die Niederschrift Uber die Eignung$pnig, dazu kann Muster 3
verwendet werden)

Begrundung, wenn bei einem Verhandlungsverfahren @ Anzahl der eingeladenen
Unternehmer unter drei liegt (8§ 103 Abs. 6 BVergG Q06):



Ergebnis der Angebotsprifung
(Verweis auf den ausgefullten Bewertungsbogen Antgetlazu kann Muster 4
verwendet werden)

Mitwirkung von Dritten an der Vorbereitung einer Au sschreibung ( 8 78 Abs 8 BVergG
2006)

Alternativ:
- Bei der Vorbereitung der Ausschreibung erfolgeenk Mitarbeit von Dritten.
oder:

- Folgende Unternehmen waren bei der VorbereitwrgAdisschreibung in angefiihrtem
Umfang beteiligt:

Prufung der Preisangemessenheit

Die Preisangemessenheit wurde durch Angébe der Dokumente, die eingeholt und
geprift wurden bzw. der sonstigen Malinahmen, digliegsem Zweck ergriffen wurden
geprift und sichergestellt.

(Ort), (Datum) Bearbeiter: (Name des Bearbeiters)

Unterschrift des Bearbeiters



Muster 8
Verzeichnis der eingelangten Teilnahmeantrage

Hinweise zur Anwendung:

Alle Teilnahmeantréage sollen in der ReihenfolgeshEinlangens in ein Verzeichnis
eingetragen werden.

Im Dokument sind Angaben zum Vergabeverfahren wmd ¥Yerfasser des
Dokumentes zu machen.

Bei Bedarf ist die Liste entsprechend zu erweitern.

Das Dokument ist gemeinsam mit den anderen Untamlagr Auftragsvergabe
aufzubewahren.

Datum und Uhrzeit des Einlangens der Teilnahmegetsind auch auf dem
Umschlag zu vermerken.

Kursiv und in Klammer gehaltene Hinweistexte sumdébschen.



Verzeichnis der eingelangten Teilnahmeantrage

Ausschreibungsgegenstand:
(Bezeichnung der zu vergebenden Leistung)

Vergebende Stelle:
(Bezeichnung der Organisation/Dienststelle, die Aaftrag vergibt)

Bearbeiter:
(Name des Bearbeiters)

Folgende Teilnahmeantrage sind im oben genanntegae¥everfahren eingelangt:

Nr. | Datum und Uhrzeit der Bewerber Kommentar Name des
Entgegennahme Ubernehmers

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12
(Ort), (Datum)

Unterschrift des Bearbeiters




Muster 9
Bewertungsbogen Teilnahmeantrage

Hinweise zur Anwendung:

Teilnahmeantrage sind vom Auftraggeber unter Heetéwing der gewahlten
Auswahlkriterien zu bewerten.

Die gewahlten Auswahlkriterien sind hinreichendspezifizieren.

Es ist ein klares nachvollziehbares Bewertungshegfaanzuwenden.

Im Dokument sind Angaben zum Vergabeverfahren wmd ¥Yerfasser des
Dokumentes zu machen.

Bei Bedarf ist die Liste entsprechend zu erweitern.

Das Dokument ist gemeinsam mit den anderen Untmlagr Auftragsvergabe
aufzubewahren.

Kursiv und in Klammer gehaltene Hinweistexte smdébschen.



Bewertung der Teilnahmeantrage

Ausschreibungsgegenstand:
(Bezeichnung der zu vergebenden Leistung)

Vergebende Stelle:
(Bezeichnung der Organisation/Dienststelle, die Aaftrag vergibt)

Bearbeiter bzw. Mitglieder der Bewertungskommission
(Name des Bearbeiters bzw. der Mitglieder der Baymgiskommission)

Ort und Datum: (Angabe von Ort und Datum der Bewertung)

Bewerber:
(Bezeichnung des Unternehmens)

Erreichte Punkteanzabhl: (Ergebnis der Bewertung)
Auswahlkriterium Beschreibung Punkte Kommentar
(Bezeichnung des (Spezifizierung des Auswahlkriteriums und der dafAnzahl der | (Angabe der Griinde, warum man zu dieser
Auswahlkriteriums, z.B| vorgesehenen Bewertung, z.B. Auftragsvolumen|erreichten Bewertung gelangt ist)
Erfahrung mit dhnlichenAuftragsdauer, Auftragsgegenstand, wobei etwa [fBunkte fur
Auftragen) jeden Auftrag von bis 10.000 Euro 1 Punkt, fir fedbeses
Auftrag von 10.000-50.000 Euro 2 Punkte, usw. | Kriterium)
vergeben werden)




(Bezeichnung des
Auswahlkriteriums)

(Spezifizierung des Auswahlkriteriums und der d
vorgesehenen Bewertung)

afAnzahl der
erreichten
Punkte flr
dieses

Kriterium)

(Angabe der Griinde, warum man zu dieser
Bewertung gelangt ist)




Muster 10
Bewerberauswahl (positiv und negativ)

Hinweise zur Anwendung:

Nach Abschluss der Bewertung der Teilnahmeantriégedse Bewerber tUber das
Ergebnis zu informieren.

Im Folgenden werden Textbausteine flr eine positie negative Entscheidung
bereitgestellt.

Die nachfolgenden Textbausteine sind auf das Bapafy des Auftraggebers zu
Ubertragen, dieser Brief entsprechend auszufornenliend zu unterzeichnen.
Kursiv und in Klammer gehaltene Hinweistexte sumdébschen.

Grau hinterlegte Textteile sind bei Nichtzutreffanldschen.



Textbaustein Bewerberauswahl positiv |

Sehr geehrte Frau/Sehr geehrter Herr  (Name des Vertreters des Bewerbers),

vielen Dank fur Ihre Teilnahme am oben angefiihxtergabeverfahren. Wir freuen uns,
Ihnen mitteilen zu kbnnen, dass Ihr Teilnahmeand@sgitiv bewertet wurde. Wir Gbermitteln
Ihnen beiliegend die Ausschreibungsunterlagen igiAtigebotserstellungderden Link zur
Website, von der Sie die Ausschreibungsunterlagedié Angebotserstellung herunterladen
konnen.

Nahere Informationen entnehmen Sie bitte den Ausgmimgsunterlagen.

Mit freundlichen GriulRRen

Textbaustein Bewerberauswahl negativ |

Sehr geehrte Frau/Sehr geehrter Herr  (Name des Vertreters des Bewerbers),

vielen Dank fur Ihre Teilnahme am oben angefiihtergabeverfahren. Wir bedauern Ihnen
mitteilen zu mussen, dass wir Sie nicht zur Angsdlogabe einladen werden.

Die Grunde dafir sind, dass  (Angabe der Griunde fir die Entscheidung).

Wir bedanken uns fur Ihr Interesse am gegenstdratii@uftrag.

Mit freundlichen GriulRRen



Muster 11
Niederschrift Verhandlungsgesprach

Hinweise zur Anwendung:

Im Rahmen eines Verhandlungsverfahrens kann miBdetern Giber Inhalt und Preis
ihres Angebotes verhandelt werden.

8§ 105 BVergG 2006 legt den Ablauf eines Verhanddwegiahrens fest. Da — speziell
bei Verhandlungsverfahren mit mehreren Runden ki pgdes Verhandlungsgesprach
mit einem neuen Angebot abgeschlossen werden rdiess/erhandlungsergebnisse
aber Angebotsbestandteil werden, sind diese Ergebmnion Verhandlungsgesprachen
in einer Niederschrift festzuhalten. Da die Ergsbai des Verhandlungsgespréaches
Angebotsbestandteil werden, sind alle Einzelhedetailliert und nachvollziehbar
darzustellen.

Entsprechend § 105 Abs 3 BVergG 2006 ist jedenfahs der letzten
Verhandlungsrunde dieser Umstand in Punkt 2 entbpral zu vermerken.

Aus oben genannten Grinden ist die Niederschrdh awm Bieter zu unterfertigen.
Der Inhalt der Niederschrift wird Teil des Angelstsie ist wie dieses zu behandeln
und gemeinsam mit diesem im Vergabeakt abzulegen.

Im Dokument sind Angaben zum Vergabeverfahren wmd Yerfasser des
Dokumentes zu machen.

Das Dokument ist gemeinsam mit den anderen Untmlagr Auftragsvergabe
aufzubewahren.

Kursiv und in Klammer gehaltene Hinweistexte smdébschen.

In Punkt 2 ist nur einer der drei Textteile zu venden, die nichtzutreffenden grau
markierten Textteile sind zu I6schen.



Niederschrift iber ein Verhandlungsgesprach
1. Angaben zum Vergabeverfahren:

Ausschreibungsgegenstand:
(Bezeichnung der zu vergebenden Leistung)

Vergebende Stelle:
(Bezeichnung der Organisation/Dienststelle, die Aaftrag vergibt)

Bearbeiter:
(Name des Bearbeiters)

Ort und Datum des Verhandlungsgespraches: (Ort) ( Datum)

Anwesende Bietervertreter und Kommissionsmitgliedeseitens des Auftraggebers:
siehe Anwesenheitsliste

2. Art der Verhandlungsrunde gem. § 105 Abs. 3 BV@G 2006

Alternativ

- Es handelt sich um die Verhandlungsrunde.

oder
Der Bieter/Die Bieterin wird nach Abschluss des [@ashes zu einer letztmaligen Abgabe
eines Angebotes aufgefordert.

oder

Es handelt sich voraussichtlich um die letzte Vedhangsrunde.
3. Verhandlungspunkte

3.1 (Bezeichnung des thematisierten Aspektes)
3.1.1 Information des Bieters/des Auftraggebers
(Angaben Uber wesentliche erganzende, aufklaremdenhationen des Bieters bzw.
des Auftraggebers Uber das Angebot bzw. zum Adftrag
3.1.2  Ergebnis
(Angaben Uber das wesentliche Verhandlungsergelnisesem Punkt)

3.2 (Bezeichnung des thematisierten Aspektes)
3.2.1 Information des Bieters/des Auftraggebers
(Angaben Uber wesentliche erganzende, aufklaramfdenhationen des Bieters bzw.
des Auftraggebers)
3.2.2  Ergebnis
(Angaben Uber das wesentliche Verhandlungsergenisesem Punkt)



Anwesenheitsliste

Verhandlungsgesprach

Bieter:
Bieter Vertreter Unterschrift
Kommissionsmitglieder:
Name Unterschrift




Muster 12
Einladung zur Abgabe eines Angebotes bzw.
einer unverbindlichen Preisauskunft

Hinweise zur Anwendung:

Im Rahmen der Direktvergabe kdnnen mehrere unveiibive Preisauskinfte oder
Angebote eingeholt werden.

In anderen Vergabeverfahren wie etwa im nicht @feXerfahren ohne vorherige
Bekanntmachung wird ein bestimmtes Unternehmen @iddreschrankter Kreis von
Unternehmen zur Abgabe eines Angebotes eingeladen.

Die nachfolgenden Textbausteine sind auf das Bajafy des Auftraggebers zu
Ubertragen, dieser Brief entsprechend auszuforrenliend zu unterzeichnen.
Kursiv und in Klammer gehaltene Hinweistexte sumdébschen.

Grau hinterlegte Textteile sind bei Nichtzutrefanstreichen.



Textbaustein Einladung zur Abgabe einer unverbindichen Preisauskunft |

Sehr geehrte Frau/Sehr geehrter Herr  (Name des Vertreters des Unternehmens),

(Bezeichnung des Auftraggebers, z.B. das Land&af)sichtigt, im Wege einer
Direktvergabe folgende Leistung zu beschaffen: (Bezeichnung der zu beschaffenden
Leistung)

Hiermit werden Sie zur Abgabe einer unverbindlicReeisauskunft eingeladen.

Spatester Termin fir die postalische Ubermittlungy personliche Abgabe an/bei

(genaue Bezeichnung und Ortsangabe des Auftraggieh&. Land XY, Amt der XY

Landesregierung, Fachabteilung ZZ, Stral3e, Stockimér, eto. ist am Datum) um
Uhrzeif) Uhr.

Wir freuen uns auf Ihre unverbindliche Preisauskunfl verbleiben
mit freundlichen GriifRRen

Textbaustein Einladung zur Abgabe eines Angebotes |

Sehr geehrte Frau/Sehr geehrter Herr  (Name des Vertreters des Unternehmens),

(Bezeichnung des Auftraggebers, z.B. das Land&af)sichtigt, im Wege eines
(Bezeichnung des Vergabeverfahrens, z.B. Direkibergder nicht offenes Verfahren ohne
vorherige Bekanntmachuhtplgende Leistung zu beschaffen:  (Bezeichnung der zu
beschaffenden Leistung)

Hiermit werden Sie zur Abgabe eines Angebotes ¢aage.

Spatester Termin fir die postalische Ubermittlungy personliche Abgabe an/bei
(Bezeichnung des Auftraggebers und genaue Ortsanga®. Amt, Fachabteilung, StralRe,
Stock, Zimmer, efcist am Datum) um Uhrzei) Uhr.

Wir freuen uns auf Ihr Angebot und verbleiben
mit freundlichen Grif3en



) Muster 13
Offentliche Bekanntmachung und Einladung zur Abgabe
einer unverbindlichen Preisauskunft

Hinweise zur Anwendung:

* Im Rahmen der Direktvergabe kdnnen mehrere unveitbive Preisauskunfte oder
Angebote eingeholt werden.

» Bei Bestehen einer Binnenmarktrelevanz der zu \senggen Leistung kann dem
Transparenzgebot durch eine 6ffentliche Auffordgr(etwa tber die Website des
Auftraggebers/des Projektes) zur Abgabe einer tmvélichen Preisauskunft oder
eines Angebotes Rechnung getragen werden.

* Der folgende Textbaustein ist entsprechend zu esgaund gemal der CD-Linie des
Auftraggebers zu layoutieren.

» Kursiv und in Klammer gehaltene Hinweistexte smdbschen bzw. bei
Alternativvorschlagen der jeweils nicht gewéhlte.

» Grau hinterlegte Textteile sind bei Nichtzutreffanléschen.



Bekanntmachung:

Hiermit wird bekannt gemacht, dass  (Bezeichnung des Auftraggebers, z.B. das Land
XY) beabsichtigt, im Wege einer Direktvergabe folgehdistung zu beschaffen:
(Bezeichnung der zu beschaffenden Leistung)

Am Auftrag interessierte Unternehmen werden hiegimgeladen, eine unverbindliche
Preisauskunft bzw. ein Angebot abzugeben. Spatésterin fir die postalische
Ubermittlung bzw. persénliche Abgabe der unverbaidin Preisauskunft/des Angebotes
an/bei (Bezeichnung des Auftraggebers und genaue Ortsangad. Amt,
Fachabteilung, Stral3e, Stock, Zimmer,)ast.am Datum) um Uhrzei) Uhr.

Beschreibung des Leistungsgegenstandes:

Beschreibung des betreffenden EU-Strukturfondspamognes oder —projektes und
Beschreibung der zu beschaffenden Leistung im RabdeseProgrammes oder Projektes).

Weitere Informationen:

(Angabe der Kontaktdaten der Person, bei der nahd@mgmationen eingeholt werden
kénnen).



Muster 14
Vermerk Uber eine Direktvergabe

Hinweise zur Anwendung:

In den meisten EU-Strukturfondsprogrammen wire elataillierte Dokumentation

erfolgter Auftragsvergaben verlangt. Einige Prograafordern tiberdies den
Nachweis der Preisangemessenheit ein. Das vorlieggluster nimmt daher die
Preisangemessenheitsprifung auf. Es wird aberf@teeampfohlen, schon vor
Auftragsvergabe Art und Umfang der geforderten Do&ntation mit der
Forderstelle/FLC-Stelle abzuklaren (etwa unter Heiehung des vorliegenden
Musters).
Der Vergabevermerk ist gemeinsam mit den anderearldgen zur Auftragsvergabe
aufzubewahren.
Je nachdem, ob nur ein Angebot oder mehrere umdiithie Preisauskiinfte bzw.
Angebote eingeholt wurden, ist der jeweilige Abstthiber die Bewertung der
Preisauskunft bzw. des Angebotes auszufillen.

Kursiv und in Klammer gehaltene Hinweistexte sumdébschen.

Grau hinterlegte Textteile sind bei Nichtzutreffanldschen.



Vergabevermerk tber eine Direktvergabe

Name und Anschrift des Auftraggebers:

Gegenstand des Auftrages und Auftragsart:
(Beschreibung der bezogenen Leistung), (Bau-, Liefer- oder
Dienstleistungsvertrag)

geschatzter Auftragswert (ohne USt) vor Einleitungles Vergabeverfahrens:
(Angabe des Auftragswertes ohne USt)

Begriindung fur die Wahl der Direktvergabe:

Der geschéatzte Auftragswert liegt unter 100.00Bwo (Hinweis: fur alle bis Ende 2014
eingeleiteten Vergabeverfahren ist eine Direktverghis zu dem angefuhrten Auftragswert
exklusive USt moglich)

Transparenzgebot/6ffentliche Bekanntmachung:

(Angabe der Grinde, warum von einer Binnenmarkieeie der Leistung
ausgegangen bzw. nicht ausgegangen wurde und w&eimvyelchem Medium, wann und fur
welche Dauer die Bekanntmachung der beabsichtigtétragsvergabe erfolgt ist)

Bewertung des eingeholten Angebotgaur bei Einholung eines Angebotes auszufllen)
(Angabe der Grunde, warum das Angebot angenommetejvu

Bewertung der eingeholten unverbindlichen Preisaudinfte bzw. Angebote(nur bei
Einholung mehrerer unverbindlicher Preisauskinfiszufillen)
Folgende Unternehmen haben unverbindliche PreisaftskAngebote Ubermittelt:

Unternehmen Preisauskunft/Angebot vom

Die unverbindliche Preisauskunft bzw. das Angelast dnternehmens (Bezeichnung
des Unternehmensjurde als die beste erachtet, weil  (Angabe der Grinde, warum die
Preisauskunft bzw. das Angebot als das beste aébdtemurde)

Eignung des Auftragnehmers:
Da keine Zweifel am Vorliegen der Eignung des Aadtrehmers bestehen, war die Einholung
entsprechender Nachweise nicht erforderlich (s§Fi@ Abs 3 BVergG).

Alternativ:

Es wurden Eignungsnachweise eingeholt und gepsiéhe dazu (Verweis auf
Niederschrift der Eignungsprifung)

Prifung der Preisangemessenheit

Die Preisangemessenheit wurde durch Ang@be der Dokumente, die eingeholt und
gepruft wurden bzw. der sonstigen Mal3nahmen, digiegsem Zweck ergriffen wurden
geprift und sichergestellt.

(Ort), (Datum) Bearbeiter: (Name des Bearbeiters)

Unterschrift des Bearbeiters



Muster 15
Vermerk Uber eine Direktvergabe mit vorheriger
Bekanntmachung

Hinweise zur Anwendung:

Bei einer Direktvergabe mit vorheriger Bekanntmamhsind alle wesentlichen
Festlegungen und Vorgange im Vergabeverfahrenffidirifestzuhalten (§ 42 Absatz
3).

Das Verfahren ist frei gestaltbar, sodass dasegehde Muster lediglich zur
Orientierung dienen kann und allenfalls zu adaptiest.

In den meisten EU-Strukturfondsprogrammen wird eietaillierte Dokumentation
erfolgter Auftragsvergaben verlangt. Einige Prograafordern tiberdies den
Nachweis der Preisangemessenheit ein. Das vorlieggluster nimmt daher die
Preisangemessenheitsprufung auf. Es wird empfobtdign vor Auftragsvergabe Art
und Umfang der geforderten Dokumentation mit dedEtstelle/FLC-Stelle
abzuklaren (etwa unter Heranziehung des vorliegeMigsters).

Der Vergabevermerk ist gemeinsam mit den anderearlagen zur Auftragsvergabe
aufzubewahren.

Je nachdem, ob nur ein Angebot oder mehrere umditine Preisauskiinfte
eingeholt wurden, ist der jeweilige Abschnitt Udex Bewertung der Preisauskunft
bzw. des Angebotes auszufillen.

Kursiv und in Klammer gehaltene Hinweistexte smdébschen.

Grau hinterlegte Textteile sind bei Nichtzutreffanldschen.



Vergabevermerk tber eine Direktvergabe

Name und Anschrift des Auftraggebers:

Gegenstand des Auftrages und Auftragsart:
(Beschreibung der bezogenen Leistung), (Bau-, Liefer- oder
Dienstleistungsvertrag)

geschatzter Auftragswert (ohne USt) vor Einleitungles Vergabeverfahrens:
(Angabe des Auftragswertes ohne USt)

Begriindung fur die Wahl der Direktvergabe mit vorheriger Bekanntmachung:
Der geschéatzte Auftragswert liegt unter 130.00Byo0.

Bekanntmachung:
(Angaben dazu, in welchem Medium und fur welcheeDdie Bekanntmachung der
beabsichtigten Auftragsvergabe erfolgt ist, Beildgs Nachweises der Bekanntmachung)

Bewertung der eingelangten Teilnahmeantragéur relevant, falls ein zweistufiges
Verfahren gewahlt wurde und zunéchst die Unternehausgewahlt werden, die in der
zweiten Stufe zur Angebotslegung eingeladen wesallan. Zum Nachweis der eingelangten
Antrage und der Bewertung derselben kdnnen died@stind 9 verwendet werden).

Bewertung der eingelangten Angebote
Von folgenden Unternehmen sind Angebote tUbermitteliden:

Unternehmen Angebot vom

Das Angebot des Unternehmens  (Bezeichnung des Unternehmewsiyde als das beste
erachtet, well (Angabe der festgelegten Zuschlagskriterien undaténde, warum das
Angebot als das beste ausgewahlt wurde). Zum NaslieeBewertung der einzelnen
Angebote kann das Muster 4 verwendet werden.

Eignung des Auftragnehmers:
Da keine Zweifel am Vorliegen der Eignung des Aadtrehmers bestehen, war die Einholung
entsprechender Nachweise nicht erforderlich (sgii@ Abs 3 BVergG).

Alternativ:

Es wurden Eignungsnachweise eingeholt und gepsiéhe dazu (Verweis auf
Niederschrift der Eignungsprifung)

Prifung der Preisangemessenheit

Die Preisangemessenheit wurde durch Angébe der Dokumente, die eingeholt und
gepruft wurden bzw. der sonstigen Mal3nahmen, digiegsem Zweck ergriffen wurden
geprift und sichergestellt.

(Ort), (Datum) Bearbeiter: (Name des Bearbeiters)

Unterschrift des Bearbeiters



